Кононова С.Р., учитель информатики МОУ СОШ №6, г.Тутаев, 2010 – 2011 уч.г.

Урок «Создание документов в текстовых редакторах. Создание буклета» (9 класс)
Цели урока:

· способствовать формированию знаний о текстовых редакторах, способах создания документа, выборе параметров страницы, выводе колонтитулов и номеров страниц, разбиении текста на колонки;

· создание готового объекта – буклет «Энергосберегающие технологии»;
· способствовать формированию навыков поиска информации в Интернете;

· способствовать формированию информационной культуры;
· способствовать формированию коммуникативной культуры.
Ход урока:
1. Организационный момент (2 мин.).
2. Проверка домашнего задания (3 мин.).

Ответить на вопросы:
a. Почему при кодировании текстовой информации в компьютере в большинстве кодировок используется 256 различных символов, хотя русский алфавит включает только 33 буквы?

b. С какой целью ввели кодировку Unicode, которая позволяет закодировать 65 536 различных символов?
Проверка задания для самостоятельного выполнения.
3. Изложение нового материала с помощью презентации (5 мин.):
	
[image: image1.emf]Создание документов в

текстовых редакторах


	
[image: image2.emf]Текстовые редакторы

Для обработки текстовой информации на компьютере

используются приложения общего назначения -

текстовые

редакторы

. Текстовые редакторы позволяют создавать, 

редактировать, форматировать, сохранять и распечатывать

документы.

Более совершенные текстовые редакторы, которые

называют иногда

текстовыми процессорами

, имеют

широкий спектр возможностей по созданию документов

(вставка списков и таблиц, средства проверки орфографии, 

сохранение исправлений и др.).

Для подготовки к изданию книг, журналов и газет в

процессе макетирования издания используются мощные

программы обработки текста -

настольные издательские

системы

.

Для подготовки к публикации в Интернете Web-страниц и

Web-сайтов используются

Web-редакторы

.



	
[image: image3.emf]Способы создания документов

В текстовых процессорах для создания документов

многих типов со сложной структурой используются

мастера

.

Создание документов можно производить с помощью

шаблонов

, т. е. пустых заготовок документов

определенного назначения. Шаблоны задают структуры

документов, которые пользователь заполняет

определенным содержанием.

Однако в большинстве случаев для создания документов

используется пустой шаблон Новый документ, который

пользователь заполняет содержанием по своему

усмотрению.


	
[image: image4.emf]Выбор параметров страницы

Любой документ состоит из страниц поэтому в начале

работы над документом необходимо задать параметры

страницы: формат, ориентацию и размеры полей. 

Формат страниц документа определяет их размеры. При

создании реферата или заявления целесообразно выбрать

формат страницы А4 (21 х 29,7 см), который соответствует

размеру стандартного листа бумаги для принтера. 



	
	

	
[image: image5.emf]Ориентация страницы

Ориентация задает расположение

страницы на экране монитора. 

Существуют две возможные ориентации

страницы -

книжная

и

альбомная

. Для

обычных текстов чаще всего

используется книжная ориентация, а для

таблиц с большим количеством столбцов

- альбомная.

На странице можно установить

требуемые размеры полей (верхнего и

нижнего, правого и левого), которые

определяют расстояния от краев

страницы до границ текста.


	
[image: image6.emf]Колонтитулы и номера страниц

Для вывода на каждой странице документа одинакового

текста удобно использовать верхний и нижний колонтитулы. 

Расстояния от краев страницы до колонтитулов можно

изменять.

Страницы документа рекомендуется нумеровать, причем

номера можно размещать вверху или внизу страницы по

центру, справа или слева.



	
[image: image7.emf]Создание колонок текста

Текстовый процессор Microsoft Word обладает широкими

возможностями для создания колонок текста. 


	


4. Знакомство с  Акцией «Сохраним энергию» (презентация) (3 мин.).
	
[image: image8.emf]Акция «Сохраним

энергию»


	
[image: image9.emf]Мы привыкли жить с удобством:

Газ, вода и свет в дому.

Если что-нибудь пропало,

Как относимся к тому?

Свет погас, как неудобно,

Неуютно, тяжело.

Кажется, на всей планете

Свет погас, везде темно.

Вот ведь как бывает, люди!

Что имеем - не храним.

Экономить перестали,

Про «беречь» - не говорим.

Обращаемся с призывом

И даем вам всем совет:

«Это ведь совсем не трудно,

Уходя, гасите свет!»

Гараева Наталья, 14 лет



	
[image: image10.emf]Основные источники энергии для

Ярославской области

• тепловые электоростанции, они сжигают много топлива (в основном

это мазут). Все это невозобновимые источники энергии. При этом в

атмосферу поступает много вредных веществ (зола, оксиды серы, 

азота), загрязняются водоемы через сточные воды.

• гидроэлектостанции, но строительство водохранилищ тоже

отрицательно влияет на окружающую среду. Кроме того, скорость, с

которой мы расходуем невозобновляемые источники энергии, во

много раз превышают скорость их образования. Поэтому рано или

поздно они будут исчерпаны. 

г.Углич


	
[image: image11.emf]Эффективное использование

энергии – ключ к успешному решению

экологической проблемы!



	
[image: image12.emf]Если лампы зря горят

Или кран течёт в квартире,

Про хозяев говорят,

Что у них в карманах дыры:

Это деньги утекают

Из трубы, по проводам.

Быть должно вам всем понятно,

И совет один я дам:

Пусть войдёт у всех вас в моду -

Выключайте свет и воду!

Тухватуллина Евгения, 13 лет


	
[image: image13.emf]Энергосбережение -

это расходовать энергию более разумно. 

Экономить энергию должно все человечество

и каждый человек в отдельности.



	
[image: image14.emf]Основные направления

энергосбережения:

• полезное использование (утилизация) энергетических потерь;

• модернизация оборудования с целью уменьшения потерь энергии;

• интенсивное энергосбережение.


	
[image: image15.emf]Практическая работа:

• в Интернете найти материал по энергосберегающим

технологиям;

• создать буклет «Энергосберегающие технологии»;

• сохранить буклет в свою папку.




5. Практическая работа (30 мин.)
Создание буклета «Энергосберегающие технологии».
6.  Подведение итогов урока(1-2 мин.).
Примечание: использовался вариант проведения конкурса буклетов, для этого:

· работу можно выполнить в любом текстовом редакторе;

· увеличено время работы над буклетом;

· можно использовать домашний компьютер.
Работы победителей:

· Мухина Юлия и Коротина Анастасия;
· Галочкина Анастасия и Кабачинова Анастасия;
· Смирнова Александра;
· Просолова Олеся;

· Михайлов Александр.
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