Приложение.2. Руководство по работе с интерактивными досками ActivBoard
Интерактивная доска любой марки сопровождается программным обеспечением, в состав которого  входят средства для подготовки материалов к уроку. Пожалуй, наиболее удобный инструмент такого рода –  Activboard из программного обеспечения Promethean LTD.  

В качестве основных аргументов к использованию именно этой программы можно отнести следующие:

· удобный русскоязычный интерфейс;

· программа работает с доской любой модели;

· в ее состав входит обширная коллекция готовых объектов (картинок, фонов, интерактивных элементов и т.д.), которую можно постоянно пополнять собственными коллекциями.

Каково же назначение Activboard? 

Если использовать привычную терминологию, эта программа позволяет изготовлять своего рода «презентацию» к уроку, состоящую из отдельных страниц (слайдов), сменяющих друг друга в произвольном порядке. Готовить материалы к уроку с использованием интерактивной доски можно на любом компьютере, где установлена программа Activboard, затем созданный файл-презентацию нужно переместить в компьютер, непосредственно соединенный с интерактивной доской и проводить урок.

Причем, в отличие от обычной презентации, каждая страница в процессе урока интерактивна, с ней могут работать  учитель и ученики, изменяя ее содержание, внося любой текст, перемещая, удаляя и добавляя различные объекты с помощью набора предоставленных инструментов. И все это непосредственно у доски! Просто нужно привыкнуть к мысли, что если Вы, работая в программе за компьютером, все действия выполняете мышкой, то на доске те же действия производят, используя (в зависимости от модели доски) специальные маркеры.

Перед учителем, который хочет включить в практику своей работы использование интерактивной доски, стоят последовательно следующие задачи:

· научиться (технически) работать в среде Activboard;

· освоить практические приемы работы непосредственно с доской;

· методически грамотно применить полученные умения и навыки при подготовке и проведении урока или иного мероприятия.

Учимся работать с ActivBoard 

Начнем с запуска программы. После установки на компьютер программного обеспечения ACTIVstudio, на рабочем столе появится ярлык для запуска    программного обеспечения ACTIVstudio - [image: image100.png]=
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, и щелкните два раза по этому ярлыку левой кнопкой мыши.
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Также на рабочем столе компьютера появится панель инструментов программного обеспечения ACTIVstudio с базовым набором инструментов для подготовки проведения Вашего урока по любой дисциплине:

Справка

Для получения подробной документации по работе с программным обеспечением ACTIVstudio щелкните левой кнопкой мыши по кнопке меню[image: image2.png]%



 на панели инструментов программного обеспечения ACTIVstudio и далее выберете Справка → Содержание. 

Для быстрого доступа к Контекстной справке щелкните правой кнопкой мыши на изображение того или иного инструмента на основной панели ACTIVstudio.

Вход в программное обеспечение ACTIVstudio
Для начала работы с флипчартом программного обеспечения ACTIVstudio следует Нажмите на левую кнопку мыши по значку «Показать Флипчарты» [image: image3.png]


 на панели инструментов программного обеспечения ACTIVstudio. В результате данных действий появится белая виртуальная рабочая область флипчарта (аналог рабочей области на обычной школьной доске), где можно создавать и демонстрировать материалы.

Начало работы с флипчартом

 «Инструмент пера». Пустое рабочее поле – это и есть первая страница флипчарта, который Вы будете наполнять информацией. Щелкните левой кнопкой мыши по значку «Инструмент пера» [image: image4.png]


 на панели инструментов программного обеспечения ACTIVstudio.

Инструмент пера - это наиболее часто используемый инструмент. Он используется для создания пометок, записи и рисования.
При выборе Инструмента пера курсор примет форму пера[image: image5.png]


 для указания того, что вы находитесь в области рисования. Чтобы нарисовать линию во флипчарте, нажмите ACTIVpen на поверхности ACTIVboard и переместите курсор.

Используйте различные цвета и ширину пера.
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Для того чтобы изменить размер пера, выберите одно из значений ширины пера, обозначенное цифрами в индикаторе ширины пера на панели инструментов [image: image6.png]


 (возможные значения для выбора 2, 4, 6, 8), или выберите с помощью регулятора ширины пера любой размер от 0 до 99 точек. Чтобы выбрать другой цвет, щелкните любой цвет в цветовой палитре [image: image7.png]


 или щелкните правой кнопкой мыши, чтобы выбрать из более обширной цветовой палитры. Вот как может выглядеть первая страница флипчарта после использования инструмента пера.

Инструмент «ластик». Для активизации инструмента ластика следует щелкнуть левой кнопкой мыши по значку «Инструмент резинки» [image: image8.png]


 на панели инструментов программного обеспечения ACTIVstudio.

Инструмент резинки позволяет удалить ошибки, которые могли быть допущены при добавлении пометок с помощью инструментов пера и маркера. Можно удалить весь объект пометки или его часть.

Когда выбран Инструмент резинки, курсор принимает форму карандаша с резинкой на конце [image: image9.png]


. Теперь перетащите курсор на объект, который необходимо стереть, и водите по нему, нажимая на карандаш ACTIVpen, пока не будет стерта необходимая часть объекта.
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Инструмент резинки всегда стирает пометку квадратными блоками. Выберите размер резинки на индикаторе ширины пера (возможные значения – 20, 50). Чтобы выбрать другой размер, выберите с помощью регулятора ширины пера любой размер от 0 до 99 (точек). Вот как может выглядеть первая страница флипчарта после использования инструмента резинки.

Инструмент «маркер». Для активизации инструмента  маркера следует левой кнопкой мыши выбрать «Инструмент подсветки» (Маркер) [image: image10.png]


 на панели инструментов программного обеспечения ACTIVstudio. 

Инструмент маркер используется для рисования поверх пометок, текста, изображений и других объектов с помощью полупрозрачного пера. Он позволяет выделять текст или другой объект полупрозрачным цветом для привлечения внимания к определенным частям вашей презентации. 

При выборе маркера курсор примет форму кончика маркера[image: image11.png]


. Как и для инструмента пера можно выбрать любой цвет в цветовой палитре, однако, рекомендуется использовать светлые цвета, так как через них будет лучше видеть объекты.
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Выберите предварительно заданный размер на индикаторе ширины пера (возможные значения – 20, 50). Чтобы выбрать другой размер, выберите с помощью регулятора ширины пера любой размер от 0 до 99 (точек). Теперь можно использовать маркер для рисования пометок произвольной формы для выделения частей на странице. Вот как может выглядеть наша страница флипчарта после использования «инструмента подсветки».
Инструмент произвольного выбора. Для активизации инструмента  произвольного выбора следует левой кнопкой мыши  выбрать значок «Инструмент произвольного выбора» [image: image12.png]


 на панели инструментов программного обеспечения ACTIVstudio.

Инструмент произвольного выбора позволяет выбирать объекты на странице и манипулировать ими, выполняя их перемещение, изменение размера и поворот.

Щелкните объект для его выбора. Для того чтобы выбрать несколько объектов, переместите курсор в левое верхнее положение, затем щелкните и перетащите курсор в правый нижний угол. После появления рамки выбора вокруг объектов отпустите кнопку мыши. 

	Вокруг выбранной области появятся маркеры:

[image: image90.png]. o




	1. Маркер свободного перемещения

С помощью маркера свободного перемещения можно перемещать выбранные объекты в любом направлении. При наведении на маркер свободного перемещения форма курсора изменится на 
[image: image13.png]


.
2. Маркеры

Белые маркеры предназначены для изменения размера отдельных сторон. Угловые маркеры позволяют изменять ширину и высоту объекта, а маркеры по краям позволяют изменять размер только в одном направлении.


3. Маркер поворота

При наведении ACTIVpen на маркер поворота форма курсора изменится на 
[image: image14.png]()



. Нажмите карандашом ACTIVpen на маркер поворота и переместите его  для поворота объекта вокруг его центра.

4. Маркер изменения размера с сохранением соотношения сторон

Щелкните этот маркер и перетащите для увеличения или уменьшения объекта с сохранением соотношения его сторон.
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После использования инструмента произвольного выбора потребуется скрыть маркеры. Для этого достаточно щелкнуть другой инструмент рисования на панели инструментов (например, инструмент пера) или щелкнуть пером в любом месте станицы флипчарта за пределами области маркера.

Для перемещения объекта необязательно отображать вокруг него маркеры. Можно просто щелкнуть и перетащить его в новое положение. Вот как может выглядеть первая страница флипчарта после использования Инструмента произвольного выбора.

Переход на следующую страницу. Теперь перейдем на следующую чистую страницу флипчарта (страница №2). Для этого щелкните левой кнопкой мыши по кнопке Следующая страница [image: image15.png]


 на панели инструментов флипчарта.

	Рисование фигур. Откройте Панель инструментов модификации пера (Панель инструментов стандартных геометрических элементов и фигур). Для того, чтобы отобразить панель инструментов модификации пера, необходимо щелкнуть правой кнопкой мыши  по кнопке «Инструмента пера»[image: image16.png]


. Нажмите на выбранный элемент на панели инструментов модификации пера, после на «Инструмент пера»[image: image17.png]


, выберите цвет и толщину линии. Затем нажмите карандашом на поверхность Флипчарта и, не отпуская его, растяните изображение выбранной фигуры.
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Панель инструментов модификации пера
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 Прямая линия
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 Горизонтальная

                  линия
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 Вертикальная
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 Квадрат
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 Круг
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 Полудуга

	
	[image: image25.png]


 Прямоугольник
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 Эллипс
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 Дуга угла
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 Выноска
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 Стрелка
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 Ломаная линия
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Чтобы закрыть панель инструментов Модификации пера следует выбрать стандартную кнопку закрытия с крестиком[image: image31.png]


. Вот как может выглядеть страница №2 флипчарта после использования некоторых функций панели инструментов стандартных геометрических элементов и фигур.

Отмена действий. Во время работы на странице флипчарта Вы можете использовать Инструменты отмены и повтора [image: image32.png]


. Инструмент Отменить [image: image33.png]


 отменяет последнее действие или операцию редактирования, выполненную в ACTIVstudio на активном флипчарте, даже при перелистывании страниц. Инструмент Повторить [image: image34.png]


 повторяет действие, отмененное с помощью инструмента Отменить.

Очистка страницы. Если Вы хотите сразу быстро удалить все элементы со страницы флипчарта, следует нажать левой кнопкой мыши по значку Инструмент очистки [image: image35.png]


 на Панели инструментов ACTIVstudio и выбрать “Очистить страницу”.

Переход на следующую страницу. Теперь перейдем на следующую чистую страницу флипчарта. Для этого щелкните левой кнопкой мыши по кнопке Следующая страница [image: image36.png]


 на панели инструментов флипчарта.

«Инструмент текста». Для активизации данного инструмента следует выбрать значок «Инструмент текста»[image: image37.png]


 на панели инструментов программного обеспечения ACTIVstudio, а затем щелкнуть левой кнопкой мыши на выбранном месте вставки текста на странице флипчарта.

Отобразятся следующие компоненты:
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Плавающая клавиатура
	Плавающая клавиатура работает как обычная компьютерная клавиатура за исключением того, что для ввода символов и текста используется карандаш ACTIVpen.
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Панель инструментов редактирования текста
	Панель инструментов редактирования текста позволяет изменять тип, размер шрифта, добавить фон и форматировать текст.

	
[image: image40.png]



Текстовое поле и мигающий индикатор вставки текста
	В левой части текстового поля появится мигающий курсор вставки текста. Для того чтобы изменить размер текстового поля щелкните и перетащите маркер с правой стороны.


[image: image93.png]


При наличии физической клавиатуры ее можно использовать для ввода текста. Для того чтобы при использовании инструмента текста автоматически появлялась плавающая клавиатура, необходимо зайти в Меню [image: image41.png]%



 → Настройки студии → Ввод пользователей. Поставьте галочку напротив слов «автоматически показывать клавиатуру» «с текстовым объектом». Вот как может выглядеть наша страница флипчарта после использования «Инструмента текста»[image: image42.png]


.

Редактирование текста. Когда Вы находитесь в текстовом поле, щелкните правой кнопкой мыши внутри текстового объекта. В контекстном меню доступны следующие функции:

- «Отменить». Отменяет последнее действие, выполненное внутри текстового объекта.

- «Вырезать». Удаляет выбранный текст из текстового объекта и помещает его в буфер обмена Windows.

- «Копировать». Копирует выбранный текст и помещает его в буфер обмена Windows.

- «Вставить». Вставляет самый последний вырезанный или скопированный текст из буфера обмена Windows в текущее положение курсора в текстовом объекте.

С помощью этой функции можно копировать текст из других приложений и вставлять напрямую в текстовый объект флипчарта.

-  «Удалить». Удаляет выбранный текст из текстового объекта.

- «Выбрать все». Позволяет быстро выбрать весь текст в текстовом объекте.

После ввода и форматирования текста нажмите кнопку закрытия «Панели инструментов редактирования текста»[image: image43.png]


 в правом верхнем углу панели инструментов редактирования текста или нажмите либо кнопку «Инструмента произвольного выбора» либо кнопку «Инструмента текста» в основной панели инструментов. Панель инструментов редактирования текста и курсор исчезнут на экране.

[image: image94.png]


Для того чтобы отредактировать уже существующий на странице флипчарта текстовый объект, выберите его с помощью Инструмента произвольного выбора, затем дважды щелкните его левой кнопкой для открытия панели инструментов редактирования [image: image44.png]


. Нажмите кнопку «Изменить текст» [image: image45.png]


, чтобы отобразить панель инструментов редактирования текста и плавающую клавиатуру, которые позволяют добавить дополнительный текст или отформатировать существующий.  Вот как может выглядеть страница нашего флипчарта после редактирования текстового объекта.

 Распознавание от руки написанного текста. Для этого выберем «Инструмент распознавания»[image: image46.png]


 Затем «Режим распознавания»[image: image47.png]


 (фигуры). Появится другой режим распознавания [image: image48.png]


(текст). С помощью «Инструмента пера»[image: image49.png]


 на «Цветовой палитре»[image: image50.png]


  следует выбрать цвет.  На нужном изображении написать от руки необходимое слово. При этом программа автоматически преобразует текст, написанный от руки в печатный.  Кроме того, на «Панели инструментов распознавания» можно отрегулировать скорость распознавания текста, сместив ползунок на шкале «Время распознавания»[image: image51.png]


 в сторону. Также можно выбрать тип шрифта, щелкнув на ярлыке «Выбор шрифта»[image: image52.png]


 Кроме того, можно включить функцию преобразования прописных букв в заглавные[image: image53.png]


. Если распознание текста произошло ошибочно, то в разделе альтернативного распознания текста «Альтернативы»[image: image54.png]


 можно выбрать другие варианты распознавания. Данное ПО позволяет распознавать текст, написанный на следующих языках: английском (Великобритания), французском, немецком, испанском, английском (США), итальянском, голландском, португальском и португальском (Бразилия). Выбрать язык распознавания можно, войдя в «Главное меню»[image: image55.png]


 → «Настройка студии» → «Ввод пользователей» → «Язык распознавания почерка».

[image: image95.png]


Инструмент «камеры». Захват экрана. Рассмотрим, как работает инструмент «камеры» [image: image56.png]


.

Инструмент «камеры» используется для съемки изображения с экрана Вашего персонального компьютера, флипчарта, а также кадров приостановленного видео или анимации. Можно сделать фотографию целого экрана или выбрать определенную область на экране для ее съемки. 

При съемке, на фотографии запечатлеваются все типы объектов, отображаемых на экране, включая фон, пометки, сетки, линии, фигуры, текст и другие изображения. В результате получается фотография с изображениями всех этих объектов, которую можно добавить на страницу флипчарта, в библиотеку ресурсов, на панель быстрого доступа или в буфер обмена.

Пример. Предположим мы хотим вставить в страницу флипчарта изображение из файла “Водяные лилии”. Для этого необходимо выйти из ПО ACTIVstudio, нажав на кнопку «Скрыть флипчарты» [image: image57.png]


, затем найти файл по адресу Мои документы\Мои рисунки\Образцы рисунков. Щелкнув два раза левой кнопкой мыши по этому файлу откроем его. В результате появится  картинка на экране, в нашем случае, водяная лилия:
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Далее следует выбрать «Инструмент камеры» [image: image58.png]


 на панели инструментов программного обеспечения ACTIVstudio и выберете опцию «Область» из всплывшего меню.

На экране появится пунктирный прямоугольник. Этот прямоугольник можно разместить в любом месте экрана, щелкнув внутри него и перетащив в другую часть экрана. Кроме того, можно изменить его размер с помощью "маркеров", расположенных по краям. 

Теперь, передвинем эти маркеры так, чтобы наше изображение водяных лилий попадало внутрь области, ограниченной маркерами и далее выберем параметр вставки – «На текущую страницу флипчарта» из панели инструментов "Фотография" [image: image59.png]


.

Активизируем значок «Показать Флипчарты» [image: image60.png]


 на панели инструментов программного обеспечения ACTIVstudio. Вот как будет выглядеть страница флипчарта после вышеуказанных действий:

[image: image97.png]«OIPMSALLOV> Ol 9UOHRI KEHIID IEIONOLDE]

133500

«OIPMSAILOV> Ol Sornan dioni araiey|





Просмотр страницы флипчарта. Чтобы просмотреть созданные  страницы в обратном порядке (например, 3-ю, 2-ю, 1-ю) щелкните левой кнопкой мыши по кнопке «Предыдущая страница» [image: image61.png]


 на Панели инструментов флипчарта.

Для просмотра эскизов страниц флипчарта следует нажать кнопку «Селектор страниц»[image: image62.png]


 на Панели инструментов флипчарта.

Для выбора необходимой страницы флипчарта для работы, щелкните по эскизу этой страницы левой кнопкой мыши. Для того чтобы выйти из режима просмотра эскизов страниц флипчарта, еще раз щелкните левой кнопкой мыши по кнопке «Селектор страниц»[image: image63.png]


 на Панели инструментов флипчарта.

Инструмент «часы». Во время проведения занятий с обучающимися  требуется засечь время. Для этого откроем панель  «Специальные инструменты» [image: image64.png]


, на которой выберем инструмент «часы»[image: image65.png]


. Данный инструмент предполагает дальнейший выбор вида часов.
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Инструмент «кости». При создании игровых моментов на уроках иногда возникает необходимость «бросать» кубики или «кости» (например, при решении задач на устный счет). Для этого воспользуемся панелью «Специальные инструменты»[image: image66.png]


, на которой выберем инструмент кости [image: image67.png]


.  Учитель на свое усмотрение может варьировать количество выбрасываемых «костей». 

Инструмент «прожектор». Для активизации данного инструмента необходимо выбрать «Инструмент прожектор»[image: image68.png]


, появится вспомогательное меню, на котором следует выбрать вид прожектора. Водя по экрану можно перемещать прожектор к текстовой надписи, отмеченной маркером. Возможно менять размеры прожектора, нажимая Инструмент «прожектор»[image: image69.png]


 на поверхности флипчарта. Выключить прожектор следует, нажав на «прожектор»[image: image70.png]


.

Инструмент масштаб страницы. Часто возникает необходимость приблизить текстовую информацию. Для этого воспользуемся «Инструментом масштаба страницы»[image: image71.png]


, нажимая им на текстовый блок (не отмеченный маркером).

Возможность вращения предметов. Для этого нужно выбрать «Специальный инструмент»[image: image72.png]


. Появится всплывающая «Панель специальных инструментов», на которой следует выбрать «Начало координат»[image: image73.png]


. Далее необходимо переместить значок «Начало координат»[image: image74.png]


 в центр вращения объекта и воспользоваться «Инструментом произвольного выбора»[image: image75.png]


, поворачивая с помощью маркера вращения[image: image76.png]


.

Инструмент «шторка». При выборе данного инструмента («Инструмент шторки»[image: image77.png]


) экран закроет ширма. Нажимая на карандаш, от любого края флипчарта появляется возможность открыть скрытую информацию. Выключается «шторка» нажатием на соответствующую клавишу на панели инструментов. Если необходимо открыть шторку с другого края, нужно ее сначала вернуть в исходное состояние (полностью закрыть экран).

 Заливка объектов. Чтобы залить объекты флипчарта, нужно войти в «Главное меню» [image: image78.png]


 Зайти в раздел «Настройка панели инструментов», подраздел «Хранилище инструментов». Перетащить ярлык «Инструмент закраски»[image: image79.png]


 и закрыть «Хранилище инструментов». На «Цветовой палитре»[image: image80.png]


 выбрать нужный цвет, закрасить одну из частей рисунка, нажав «Инструментом закраски» на данный объект. Аналогичным образом закрасить все остальные элементы рисунка. Если необходимо изменить цветовую палитру, то следует войти в «Главное меню» [image: image81.png]


 Затем в разделе «Настройка панели инструментов», «Цвета» можно выбрать 8-ми, 16-ти и 24-х цветную палитру. Для выбора дополнительных цветов необходимо вызвать контекстное меню любого цвета, появится меню «Выбрать цвет». Расширить цветовую палитру можно, щелкнув на «цвета» в меню «Выбрать цвет».

Тестирование и голосование Activote. Чтобы начать интерактивное голосование, воспользуемся радио-пультами для голосования[image: image82.png]


 Затем зарегистрировать данные устройства в окне «Регистрация устройства». Причем есть возможность выбрать вид голосования: автономный или именованный. Важно учитывать, что число голосующих должно совпадать с количеством зарегистрированных пультов. При показе соответствующей страницы флипчарта (задания для голосования) каждый голосующий должен нажать на кнопку A, B, C, D, E или F на пульте. Когда на экране все фамилии в окне «Голосование» в верхнем левом углу закрасятся в желтый цвет, следует остановить голосование, нажав на ярлык «Activote»[image: image83.png]


. В окне «Результаты Activote» следует выбрать правильный ответ, нажав на соответствующую кнопку и просмотреть всю статистику: «Ответы A-F», «Кто что ответил», «Правильно Неправильно», «Общий счет», «Краткий обзор». Посмотреть «время ответов» можно, поставив галочку напротив одноименной позиции.

 Сохранение флипчарта. Теперь сохраним флипчарт, состоящий из 4-х страниц на жесткий диск нашего компьютера. При первом сохранении флипчарта потребуется указать местоположение для сохранения. Щелкните левой кнопкой мыши по кнопке Меню [image: image84.png]


, выберите «Флипчарт» → «Сохранить в» → «Мои флипчарты». Введите нужное имя файла в появившемся поле (например Тест1), затем щелкните «Сохранить», чтобы сохранить файл флипчарта.

Выход из ПО ACTIVstudio. После сохранения флипчарта, мы можем закончить работать с программой ACTIVstudio. Для этого щелкните левой кнопкой мыши по кнопке Закрыть[image: image85.png]


 на Панели инструментов ACTIVstudio.

Открытие флипчарта. Чтобы начать новый сеанс работы с программой ACTIVstudio и созданным флипчартом, сначала запустим программу ACTIVstudio. Далее активизируем кнопку Меню[image: image86.png]


 и выберем Флипчарт → Открыть из → Мои флипчарты → Имя файла (например, Тест1).
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